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Economie Sociale et Solidaire

FICHE DE POSTE
APPRENTISSAGE ASSISTANT D‘AGENCE SAP H/F

IKUTO société de l’économie sociale et solidaire dans le secteur des services à la personne a
comme mission de mettre en place des services écologiques à domicile. Dans le cadre de son
développement, le service administratif recherche 1 apprenti Assistant d’Agence H/F qui
seront sous la responsabilité de la Responsable d’Agence.

Compétences requises :
Etre rigoureux
La ponctualité, la patience et la bienveillance font partie de vos qualités
Avoir validé la 1ère année en Master

Responsabilités :
Accueil
Tâches administratives d’une Agence SAP
Evaluation des besoins
Gestion des plannings
Gestion des éléments de paie
Recrutement
Respect des procédures Qualité
Développement commercial

Le profil recherché :
Bac+3 / Bachelor Manager Opérationnel en Services à la Personne
Bac+5 / Mastère Management des Structures et Activités Innovantes en Santé (MSAIS)

Bienvenue chez IKUTO 👋
Le projet de vie d’un style écologique et minimaliste à domicile est assuré par un service à
domicile dont le personnel de maison est formé pour respecter les codes zéro déchet. 

IKUTO vous offre une opportunité d’apprentissage qui s’adapte à votre formation. C’est un
poste qui évolue vers responsable d’Agence

Si vous êtes motivé(e) et que vous souhaitez rejoindre notre équipe, veuillez postuler dès
maintenant en envoyant votre candidature par email : ponce.recrutement@gmail.com
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