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Economie Sociale et Solidaire

FICHE DE POSTE
STAGE D‘ASSISTANT EN RESSOURCES HUMAINES H/F

IKUTO est une société de l’économie sociale et solidaire qui s’emploie à fournir des services
écologiques à domicile. Dans le cadre de son développement, son service des Ressources
Humaines recherche des stagiaires Assistants  RH H/F, placés sous la responsabilité du
Coordinateur de l’Agence pour une durée de 4 semaines à 6 semaines.

Compétences requises :
Etre rigoureux
Avoir une appétence pour l’administratif

Responsabilités :
Classement de dossiers
Sourcing sur notre CVthèque
Publication d’annonces sur les sites d’emploi partenaires
Collecte des Candidatures et pré-sélection téléphonique des candidats
Organisation logistique des entretiens

Le profil recherché :
De formation BTS ou licence en 2ème année et 3ème année
Dynamique et doté(e) d'un excellent relationnel, vous êtes organisé(e) et avez une capacité
à gérer les priorités
Vous êtes doté(e) d'une bonne capacité à travailler en équipe, à communiquer
efficacement et à vous adapter à un environnement de travail en évolution.

Bienvenue chez IKUTO
Le projet de vie d’un style écologique et minimaliste à domicile est assuré par un service à
domicile dont le personnel de maison est formé pour respecter les codes zéro déchet.

IKUTO vous offre une opportunité de mettre en pratique votre formation professionnelle votre
formation. Ce stage a pour objectif d’appliquer les pratiques et les connaissances acquises
lors de vos études.

Si vous êtes motivé(e) et que vous souhaitez rejoindre notre équipe, veuillez postuler dès
maintenant en envoyant votre candidature par email : ponce.recrutement@gmail.com
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